Vejledning nr. 3 — supplement

Driftskonto supplement

UdgiftsbilagRollebaseretIndgang

Du befinder digi januar 2026 og vil bogfére et udgiftsbilagiregnskabsar 2025.
Bilagetvil blive postereti 2025 periode 13. Bogferingsdatoen eri december 2025 og
bilagsdatoen eri januar 2026. KMD Opus finder selv ud af, at det er periode 13.

Supplementspostering

Opret || Opret og behold data ' Gem som kladde | Kontroller
Regnskabsar
Fakturabilag: FI bilag:

Bilagstype Faktura h Firmakode:
Bilagsdato:* 05.01.2026 k] Bogforingsdato:® |31.12.2025 |

* Bogfaringsar 2025

Bogfaringsér 2026

Fastholdte datoer i supplementsperioden.

Fakturaer der 3bnes via godkenderskarmen, i perioden 1. december til og med februar maned, vil blive vist med d.d. i bogfarin gsdato hvis alle datoer pa bilaget ligger inden for
regnskabs3ret. Hvis der er forskel, 3bnes bilaget med den oprindelige bogferingsdato. Endelig kan det ogs3 vaere den dato, som fakturamodtager s=tter pd bilagetinden det
videresendes til godkender.

Det skal bemaerkes, at bogfaringsdatoen ikke er 1ast, datoen kan andres.

Eksempel pd datoangivelse pa en faktura, hvor periode 12 er lukket:
Leverandoren fremsender en faktura i december. Bilagsdato og bogfaringsdato stdr med en dato i december 2025, da den vedrorer regnskabsdr2025.
Hvis du forst bner fakturaen i januar 2026, og ikke @ndrer bilagsdato, vil KMD Opus forsege at bogfere fakturaen i periode 12. Det er fordi bilagsdato og bogferingsdato starmed en data i

december 2025. Hvis periode 12 er lukket, kan dette ikke lade sig gare, hvorfor du far en meddelelse herom.
Du skal &ndre bilagsdatoen til en dato i januar m8ned. Nu vil KMD Opus udlede periode 13, da bilagsdatoen er &zndret til en dato i januar méned. Bibeholdes bogferingsdatoen til december

maned ender fakturaen i regnskabsar = 2025.



Driftskonto supplement
E-faktura RollebaseretIndgang

Dubefinderdigijanuar 2026 og vil bogfere denne fakturairegnskabsar 2025.
Dette bilagvil blive postereti 2025 periode 13. Bogferingsdatoen er i december 2026

og bilagsdatoerijanuar 2026.
KMD Opus finder selvudaf, at det er periode 13.

Supplementspostering

Bilagstype: Faktura Regnskabsar
Regnskabsar: 2025 L‘ -

Fak-/Bilagsdato*  [15.01.2026
Registreringsdato: {15.01.2026 |
Bogforingsdato:* :31 12.2025

. Bogfaringsdr 2025

Bogfaringsar 2026

Periodefelt:

Periode udledes automatisk ud fra den bilags- og

bogferingsdato, der er angivet pa bilaget.

Deterikke muligt selv at angive en anden periode.




