Vejledning nr. 4 manuelle rettelser

Flytning af belgb mellem regnskabsar kreever altid 2 posteringer - 1 p& gammelt regnskabsar
og 1 pa nyt regnskabsar.

N&r der flyttes udgifter fra driften er modpost pa balancen 95608001

e Eksempel 1: Udgift er blevet bogfgrt i 2025, men vedrgrer 2026
e Eksempel 2: Udgift er blevet bogfgrt i 2026, men vedrgrer 2025

N&r der flyttes indtsegter fra driften er modpost pa balancen 91401099

e Eksempel 3: Indtaegt er blevet bogfgrt i 2025, men vedrgrer 2026
e Eksempel 4: Indtaegt er blevet bogfart i 2026, men vedrgrer 2025



Eksempel 1

Ved flytning af udgift som er bogfart i 2025 og skal flyttes til 2026 skal der bogfgres 2 bilag:

I2025

Bilagsdato skal vaere dags dato

N\ ] Bilagsart: Kommentarer:
Bilagsdato: dags dalo Firmakode: Husk at s=tte bogfaringsdato til 31122025 eller brug radioknappen til bogfarings ar 2025
Bogfaringsdate: |31.12.2025 Hvis du laver postering i januar 2025 er perioden 13.
Debet tta - : -
- | tekst indszeties sa det er relevant for dig og andre.
Pericde:
1 Kredit ot . .
Du kan kontrollere om du har gjort korrekt far du laver flere bilag.
Tekst* [Fiyt udgit mim & | Forskel #, Beregn | |Enten ved at tiekke saldoen eller dagen efier i rapport
Reference: [anDs&ET TEKST) | Belsb til godkendalse: 0,00/
Valuta: DKK
O Nesteagent [ ]
' Naeste org.enhed: |:|
0 Vedhzft nyt
o Eam: —
Vedhasftet dokument Type Brugernavn Dato Slet D
@ Uden godkendslse
View: E \ Eksport , || Slet linje || Indszt antal linjer | Kopier felter | Indlzs fra regneark || Mine konteringer
B N Ariskonto DK Beleb = Posieringstekst Arskonto .. Omk sted Omk.sted ... PSP-glement PSP betegnel... Mask
1 DRIFTSKONT Kredit - 1.000,00 FLYT UDGIFT FRA 2025 TIL 2026
2 95608001 Debet - 1.000,00 | FLYT UDGIFT FRA 2025 TIL 2026
Bilagsart: Kommentarer:
Bilagsdato: 02.01.2026 Firmakode: Husk at s=tte bogfaringsdato til en dato i 2026 eller brug radioknappen til bogfarings ar 2026.
Bogfaringsdate: |02.01.2026 Hvis du laver pestering i januar 2026 er perioden 1.
Deset ota: : ,
- - | tekst indsaettes sa det er relevant for dig og andre
Periode:
= ettt . .
Du kan kentrollere om du har gjort korrekt far du laver flere bilag.
Tekst* [Tyt udgift mim ar Forskel: * Beregn = |Enten ved at fiekke saldoen eller dagen efler i rapport.
Ref : [INDS£T TEKST) Belab fil 0,00
Valuta: DKK
L m—
© Nessleorgenhed: [ |
0 Vedhaft nyt
cemm: [ ]
Vedhaeftet dokument Type Brugemavn Dato Slet I:‘
® Uden godkendelse
View: Eksport , || Slet linje || Indszt antal linjer Kopier feiter | | | Indlzs fra regneark || Mine konteringer
B mr Artskonto DK Beleb  Posteringstekst Artskonto ... Omk.sted Omk.sted ... PSP-element PSP betegnelse  Ma:
1 DRIFTSKONT Debet - 1.000,00 FLYT UDGIFT FRA 2025 TIL 2026
2 95608001 Kredit - 1.000,00 FLYT UDGIFT FRA 2025 TIL 2026



Eksempel 2
Ved flytning af udgift som

I2025

Bilagsdato skal vaere dags dato

er bogfgrt i 2026 og skal flyttes til 2025 skal der bogfgres 2 bilag:

Bilagsart: Kommentarer:
Bilagsdato: dags dato Firmakode: Husk at szette bogforingsdato til 31.12.2025 eller brug radioknappen til bogforings ar 2025.
Bogforingsdate: |31.12.2025 Hvis du laver pestering i januar 2026 er perioden 13.
Depet ot . ; :
Periode: ekst indszttes sa det er relevant for dig og andre
= et ot . .
Du kan kontrollers om du har gjort korrekt far du laver flere bilag.
Tekst:* [yt udgift mim 3r | Forskel: %, Beregn | |Enten ved at iekke saldoen eller dagen efier i rapport
R : [NDSETTEKST) | Belab il godkende! 0.00
Valuta: DKK
O Nmstesgert [
' Neeste org.enhed: |:|
0 vedh=ft nyt
T R —
Vedhaftet dokument Type Brugemawvn Dato Slet I:‘
@ Uden godkendelse
view([*lise [« |[E]| | Exsport, || Sletlinje | Indst antal linjer | | | | Kopier felter | | | Indizs fra regneark || Mine konteringer
B N Artskonto DK Belsb = Posteringstekst Artskonto Omk sted Omksted . PSP-element PSP betegnelse Nz
1 DRIFTSKONT Debet - 1.000,00 FLYT UDGIFT FRA 2026 TIL 2025
2 95608001 Kredit - 1.000,00 FLYT UDGIFT FRA 2026 TIL 2025
Bilagsart: Kommentarer:
Bilagsdato: 02.01.2026 Firmakods: Husk at sztte bogforingsdato til en dato i 2026 eller brug radicknappen til bogfarings ar 2026.
Bogferingsdate: |02.01.2026 Hvis du laver postering i januar 2026 er perioden 1
Deset tota — ; :
Periode: lekst indsesttes sa det er relevant for dig og andre
=3 — , ,
Du kan kontrollere om du har gjort kerrekt far du laver fiere bilag.
Tekst:* [yt udgift mim 3r | Forskel: #, Beregn | |Enten ved at tiekke saldoen eller dagen efter i rapport.
Reference: |(INDS.£ETTEKST} \ Belob il godkendel: 0,00
vahta:
L —
" Nz=ste org.enhed: |:|
] Vedhzeft nyt
cemm [
Vedhzflet dokument Type Brugemavn Dato Slet I:‘
@ Uden godkendelse
View:[*lse [ =|E5]| | Eksport, | Sletlinje || Inds=t antal linjer | | | | Kopier felter | | | Indizs fra regneark || Mine konteringer
B hr Artskonio DK Belob Posteringsiekst Artskonto ... Omk_sted Omksied ... = PSP-element PSP belegnelse Nz
1 DRIFTSKONT Kredit - 1.000,00 FLYT UDGIFT FRA 2026 TIL 2025
2 95608001 Debet - 1.000,00 FLYT UDGIFT FRA 2026 TIL 2025



Eksempel 3

Ligeledes hvis indtaegt skal flyttes fra 2025 til 2026 bogfgres 2 bilag saledes:

I2025

Bilagsdato skal vaere dags dato

Bilagsart: Kommentarer:
Bilagsdato: dags dato ] Firmakode: o Husk at s==tte bogferingsdato til 31.12.2025 eller brug radicknappen til bogferings ar 2025.
Bogforingsdato: Huis du laver postering i januar 2026 er perioden 13
Periode: l:l ::’:;: ::::II | tekst indszsttes s3 det er relevant for dig og andre

__m Du kan kentrollere om du har gjort korrekt far du laver fiere bilag.

Tekst:* [Ayt indiz=gt mim ar | Forskel: ", Beregn | |Enten ved at tiekke saldoen eller dagen efter i rapport.
R [oNDs£ET TEKST) | Belob il S T

WValuta: DKK

L B—
O Meste orgenhed: ||

0 Vedhz=ft nyt
T T O S—
Vedhaefiet dokument Type Brugemavn Dato Slet D
@ Uden godkendelse
View: [*llse [ =] Eksport , || Slet linje || Inds=t antal linjer | | | | Kopierfelter | | | Indi=s fra regneark || Mine konteringer
B Arskonio Beleb Posteringstekst Artskonto ... Omk.sted Omk.sted ... PSP-element PSP betegnel... Nzesie
1 DRIFTSKONT Debet - 1.000.00 FLYT INDTAEGT FRA 2025 TIL 2026
2 91401099 Kredit - 1.000,00 FLYT INDTAGT FRA 2025 TIL 2026
Bilagsart Kommentarer:
Bilagsdato: 02.01.2026 Firmakode: 0 Husk at s==tte bogfaringsdato til en dafo i 2026 eller brug radicknappen til bogferings ar 2026.
Bogforingsdato: (02.01.2026 Hvis du laver postering i januar 2026 er perioden 1.
A | fekst indszties sa det er relevant for dig og andre
Periode:
= (ot ot , ,
Du kan kentroliere om du har gjort kerrekt far du laver flere bilag
Tekst* [Fyt indecgt mim ¢ | Forskel #, Beregn | |Enten ved at fiskke saldoen eller dagen efter i rapport
Reference: |(INDS;!ETTEKST) \ Belab il godkende!. 0,00
Valuta DKK
ST —
" Nz=ste org.enhed: |:|
] vedhzft nyt
o Ean —
Vedhaftet dokument Type Brugermnawn Dato Slet [
(* Uden godkendelze
View[*lke | = |5 | | Eksport, || Sletlinje || Indst antal linjer | | Kopier felter | | | Indlzs fra regneark || Mine konteringer
B nr Ariskonto DiK Beleb Posteringstekst Artski Omk sted Omk.sted ... PSP-element PSP betegnel... | Nzs
1 DRIFTSKONT Kredit - 1.000,00 FLYT INDTAEGT FRA 2025 TIL 2026

2 91401099 Debst

1.000,00 FLYT INDTAGT FRA 2025 TIL 2026



Eksempel 4

Hvis indtaegt skal flyttes fra 2026 til 2025 bogfgres 2 bilag saledes:

I2025

Bilagsdato skal vaere dags dato

set [0

PSP betegnel.. | Ne=st

set [

PSP betegnelse M

\ Bilagsart: Kommentarer:
Bilagsdalo: dags dato Firmakode: Husk at s=tte bogfaringsdato til 31.12 2025 eller brug radicknappen til bogfarings ar 2025,
Bogferingsdato: [31.12.2025 Hvis du laver postering i januar 2026 er perioden 13.
Debel ot - : :
P | fekst indszttes sa det er relevant for dig og andre.
Periode:
Du kan kentrollere om du har gjort korrekt fer du laver flere bilag.
Tekst* [fiyt indtz=gt mim & | Forskel: # Beregn = |Enten ved at tiekke saldoen eller dagen efter i rapport.
Ref : [INDS&T TEKST) | Beleb : 0,00
Valuta: DKK
L —
) Neeste org.enhed: |:|
] Vedheft nyt
o EaN —
Vedhaeftet dokument Type Brugemavn Dato
(® Uden godkendelse
View: Eksport Slet linje || Indsat antal linjer Kopier felter Indlzs fra regneark || Mine konteringer
4
B hr Ariskonto DK Belab = Posleringstekst Artskonto Omk sted Omk sted _ PSP-element
1 DRIFTSKONT Kredit - 1.000,00 FLYT INDTAEGT FRA 2026 TIL 2025
2 91401099 Debet - 1.000.00 FLYT INDTEGT FRA 2026 TIL 2025
Bi Bilagsart Kommentarer:
Bilagsdato: 02.01.2026 Firmakode: Husk at se=tte bogferingsdato til en dato | 2026 eller brug radicknappen til bogfarings ar 2026.
Bogferingsdato: [02.01.2026 Hvis du laver postering i januar 2026 er perioden 1
Detettot: ; :
: - | tekst indsasttes sa det er relevant for dig og andre.
Periode:
= it ot . .
Du kan kentrollere om du har gjort kerrekt far du laver flere bilag
Tekst* [Rytindtecgt mim &r | Forskel: @ Beregn | |Enten ved at fjekke saldoen eller dagen efter i rapport
R © [oNDSETTEKST) | setob 0.00
Valuta DKK
i S—
" Neeste org.enhed: |:|
] vednzft nyt
o Ean —
Vedhaftet dokument Type Brugemnawn Dato
* Uden godkendelse
View: | Eksport , || Sletlinje || Indsat antal linjer | Kopier felter | Indizs fra regneark | Mine konteringer
B N Artskonto DK Beleb = Posteringstekst Artskonto ... Omk_sted Omk.sted ... PSP-element
1 DRIFTSKONT Debet - 1.000,00 FLYT INDTAGT FRA 2026 TIL 2025
2 91401099 Kredit hd 1.000,00 FLYT INDTAEGT FRA 2026 TIL 2025



