
Vejledning nr. 1 – salgsstyring og fakturaadministration 
 

Salgsstyring: 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 



 
 

Fakturadatoen findes her: 

 
For at komme frem til hvor man skal indtaste fakturadato, gå op øverste bjæl-

ke 
Vælg GÅ TIL – Top(K) Faktura.  

Vælg fanebladet FAKTURA.  
 

 
 
 

 
 

 



 
 

Fakturaadministration: 
 

 
I fakturaadministration styres regnskabsåret af bogføringsdatoen i step 3  
Under fakturagruppe. Hvis det skal være i regnskabsår 2025 så vælg 31.12.2025, og 

skal det være i regnskabsår 2026 så vælg en dato i 2026.  
 

  


